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Características de la documentación, fondo, 

Planificación descriptiva

f
colección
Necesidades específicas del Centro
Guía de fondos y colecciones fotográficas del Centro
› Fondos/colecciones de carácter prioritario
› Nivel de descripción› Nivel de descripción
› Modelo de descripción
› Sistema de gestión
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Documento complejo en el que intervienen múltiples 

Planificación descriptiva

p j q p
variables a considerar de forma previa al análisis 
descriptivo

La información de una fotografía aparece en capas:
1. Objeto fotografiado
2. Contexto y complementos textuales2. Contexto y complementos textuales
3. Otros elementos del mensaje visual
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1. EL DOCUMENTO FOTOGRÁFICO

Planificación descriptiva

Definir la unidad de descripción
› Imagen a imagen, considerando pertinente cada una de 
las fotografías

› Lotes de imágenes. Conjuntos homogéneos en torno a 
una unidad temática, independientemente de si forman, p f
parte de un reportaje

› Reportaje. Las imágenes forman una unidad concreta
desde el punto de vista temático, temporal y de autor
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2. LOS COMPLEMENTOS TEXTUALES

Planificación descriptiva

Pueden sugerir un aspecto nuevo en la descripción, de 
especial importancia para la identificación de personas, 
lugares, acontecimientos...

Casos:
› Fotografías sin referente identificable con texto aclaratorio
› Fotografías con referente identificable y sin texto aclaratorio
› Fotografías con referente identificable y texto aclaratorio
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Análisis descriptivo
Niveles
› la forma (soporte)
› el contenido (información)

Análisis descriptivo
› Análisis formal o externo
› Análisis de contenido o interno

©ASB 2012

1. Análisis formal
Afecta a todos los aspectos técnicos, 
formales y de composición
En la interpretación de lo fotografiado
van a influir
› soporte
› dimensiones› dimensiones
› estado de conservación
› punto de vista
› tipo de objetivo
› b/n o color
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2. Análisis de contenido
Afecta a lo fotografiado y a sus posibles significados
Lenguaje visual funciona a dos niveles
› Nivel descriptivo, referido al contenido
puramente visual
› Nivel sugestivo, nociones abstractas, emociones
y juiciosy juicios

› Tipos de análisis:
› 1. Análisis de la denotación (lo que describe)
› 2. Análisis de la connotación (lo que sugiere)

©ASB 2012

Análisis descriptivo (denotación)
Primera lectura

› Descripción de la imagen
› Identificación de personajes, 
objetos, lugares, acciones...

› Contenido explícito de la fotografía
limitadolimitado
› Apoyo de los elementos de 
contexto para la concreción de la 
información visual
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Palacio de Comunicaciones 1930
En el solar que ocupa el edificio de Correos (construido en 1917) estuvo primeramente la huerta 
de San Juan. Al fondo destaca la torre de la llamada Casa Palazuelo. En la foto antigua llama la 
atención la coexistencia de tranvías eléctricos, automóviles, carruajes de caballos y carretas.
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Análisis sugestivo (connotación)
Segunda lectura

› Sugiere ideas no representadas
› “Imposición de un segundo sentido al 
mensaje fotográfico propiamente
dicho” (R. Barthes)
› Puede venir impuesto por: trucaje,› Puede venir impuesto por: trucaje, 
pose, color, composición, asociaciones
de ideas…
› Está afectado por el contexto cultural
› gestos, actitudes, colores...

©ASB 2012



28/11/2012

7

2. Análisis de contenido

Denotación + Connotación + Contexto = DESCRIPTORES

› Onomásticos (personas físicas/instituciones) ¿Quién?
› Geográficos (lugares) ¿Dónde?
› Temáticos (conceptos, temas, objetos) ¿Qué?
› Cronológicos (fechas periodos ) ¿Cuándo?› Cronológicos (fechas, periodos…) ¿Cuándo?

©ASB 2012

Catalogación
Ausencia de normativa común
› Propuestas descriptivas
› ISBD (NBM)
› AARC2
› MARC
› ISAD (G)
› Dublin Core

©ASB 2012



28/11/2012

8

©ASB 2012

©ASB 2012



28/11/2012

9

©ASB 2012

©ASB 2012



28/11/2012

10

©ASB 2012

©ASB 2012



28/11/2012

11

©ASB 2012

©ASB 2012



28/11/2012

12

©ASB 2012

Modelo descriptivo
Norma Internacional de descripción Archivística
ISAD (G) aplicada a la catalogación de fotografías
› Modelo flexible para las necesidades descriptivas del 
documento fotográfico
› Descripción multinivel:
› Fondo colección y unidad documental› Fondo, colección y unidad documental
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NIVEL DE DESCRIPCIÓN: FONDO

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
1.1 Código(s) de referencia
1.2 Título
1.3 Fecha(s)
1 4 Nivel de descripción

NIVEL DE DESCRIPCIÓN: SERIE/SECCIÓN

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
1.1 Código(s) de referencia
1.2 Título
1.3 Fecha(s)

i l d d i ió

Modelo descriptivo (ISAD (G))

1.4 Nivel de descripción
1.5 Extensión y soporte de la unidad de descripción

2. ÁREA DE CONTEXTO 
2.1 Nombre(s) del/los productor/es
2.2 Historia Institucional/biografía
2.3 Historia archivística
2.4 Fuente inmediata de adquisición o transferencia

3. ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 
3.1 Alcance y contenido
3.2 Información sobre valoración, selección y eliminación
3.3 Nuevos ingresos
3.4 Sistema de organización

4. CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN 
4.1 Condiciones que rigen el acceso
4.2 Condiciones que rigen la reproducción
4.3 Lengua/escritura del material

í i fí i i i é i

1.4 Nivel de descripción
1.5 Extensión y soporte de la unidad de descripción

2. ÁREA DE CONTEXTO 
2.1 Nombre(s) del/los productor/es
2.2 Historia Institucional/biografía
2.3 Historia archivística
2.4 Fuente inmediata de adquisición o transferencia

3. ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 
3.1 Alcance y contenido
3.2 Información sobre valoración, selección y eliminación
3.3 Nuevos ingresos
3.4 Sistema de organización

4. CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN 
4.1 Condiciones que rigen el acceso
4.2 Condiciones que rigen la reproducción
4.3 Lengua/escritura del material

4.4 Características físicas y requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de descripción 

5. ÁREA DE MATERIALES RELACIONADOS 
5.1 Existencia y localización de los originales
5.2 Existencia  y localización de copias 
5.3 Unidades de descripción relacionadas
5.4 Nota de publicación

6. ÁREA DE NOTAS 
6.1 Nota

7. ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 
7.1 Nota del Archivero
7.2 Reglas o  convenciones
7.3 Fecha(s) de la(s) descripción/descripciones

4.4 Características físicas y requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de descripción 

5. ÁREA DE MATERIALES RELACIONADOS 
5.1 Existencia y localización de los originales
5.2 Existencia  y localización de copias 
5.3 Unidades de descripción relacionadas
5.4 Nota de publicación

6. ÁREA DE NOTAS 
6.1 Nota

7. ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 
7.1 Nota del Archivero
7.2 Reglas o  convenciones
7.3 Fecha(s) de la(s) descripción/descripciones
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NIVEL DE DESCRIPCIÓN: FONDO

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
1.1 Código(s) de referencia
1.2 Título
1.3 Fecha(s)
1 4 Nivel de descripción

NIVEL DE DESCRIPCIÓN: UNIDAD DOCUMENTAL

1. ÁREA DE IDENTIFICACIÓN
1.1 Código(s) de referencia
1.2 Título
1.3 Fecha(s)
1 4 Nivel de descripción

Modelo descriptivo (ISAD (G))

1.4 Nivel de descripción
1.5 Extensión y soporte de la unidad de descripción

2. ÁREA DE CONTEXTO 
2.1 Nombre(s) del/los productor/es
2.2 Historia Institucional/biografía
2.3 Historia archivística
2.4 Fuente inmediata de adquisición o transferencia

3. ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 
3.1 Alcance y contenido
3.2 Información sobre valoración, selección y eliminación
3.3 Nuevos ingresos
3.4 Sistema de organización

4. CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN 
4.1 Condiciones que rigen el acceso
4.2 Condiciones que rigen la reproducción
4.3 Lengua/escritura del material

í fí é

1.4 Nivel de descripción
1.5 Extensión y soporte de la unidad de descripción

2. ÁREA DE CONTEXTO 
2.1 Nombre(s) del autor/productor
2.2 Historia Institucional/biografía
2.3 Historia archivística
2.4 Fuente inmediata de adquisición o transferencia

3. ÁREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA 
3.1 Alcance y contenido
3.2 Información sobre valoración, selección y eliminación
3.3 Nuevos ingresos
3.4 Sistema de organización

4. CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACIÓN 
4.1 Condiciones que rigen el acceso
4.2 Condiciones que rigen la reproducción
4.3 Lengua/escritura del material

í fí é4.4 Características físicas y requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de descripción 

5. ÁREA DE MATERIALES RELACIONADOS 
5.1 Existencia y localización de los originales
5.2 Existencia  y localización de copias 
5.3 Unidades de descripción relacionadas
5.4 Nota de publicación

6. ÁREA DE NOTAS 
6.1 Nota

7. ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 
7.1 Nota del Archivero
7.2 Reglas o  convenciones
7.3 Fecha(s) de la(s) descripción/descripciones

4.4 Características físicas y requisitos técnicos
4.5 Instrumentos de descripción 

5. ÁREA DE MATERIALES RELACIONADOS 
5.1 Existencia y localización de los originales
5.2 Existencia  y localización de copias
5.3 Unidades de descripción relacionadas
5.4 Nota de publicación

6.  ÁREA DE NOTAS 
6.1 Nota

7 ÁREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCIÓN 
7.1 Nota del Archivero
7.2 Reglas o  convenciones
7.3 Fecha(s) de la(s) descripción/descripciones

DESCRIPTORES/TÉRMINOS DE INDIZACIÓN
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